
Занятие 3 
Откройте файл «data3.xlsx». 

Найти и заменить 

1. Замените точки на запятые в столбцах «температура плавления» и «температура 

кипения. Для этого используйте опцию «Найти и заменить» с соответствующими 

параметрами. 

2. Поменяйте формат ячеек с цифрами на «числовой» с одним знаком после запятой. 

Закрепление областей 

3. Закрепите верхнюю строку с названиями столбцов. Проверьте, что при прокрутке 

таблицы она не исчезает. Снимите закрепление областей. 

4. Установите закрепление областей так, чтобы при прокрутке листа всегда была 

видна строка с заголовками столбцов и столбец с названиями веществ. 

Фильтрация 

5. Используя Фильтр, найдите и удалите все строки, в которых отсутствуют данные о 

показаниях температуры кипения или плавления. Отмените фильтрацию. Сколько 

строк было удалено? 

6. С помощью числовой фильтрации определите, у каких веществ температура 

кипения больше 100С? Результат скопируйте на отдельный лист текущей книги. 

Дайте разумное название новому листу. 

7. Используя основную таблицу, отфильтруйте данные так, чтобы отображались 

только вещества, со сложными названиями (например, содержащими “-“). 

Результат скопируйте и добавьте на лист, созданный в п.6. 

8. Используя расширенную фильтрацию, получите таблицу с данными о веществах, 

температура плавления которых выше -100С, а температура кипения от -100С до 

0С. Результат скопируйте на лист, созданный в п.6. 

Сортировка 

9. Отсортируйте данные сначала по столбцу «Температура кипения», далее по 

«Название вещества». Как называется вещество, у которого температура кипения 

равна 0С? 

+формула ЕСЛИ() 

10. Добавьте к таблице столбец «Категория температуры плавления», в первой строке 

которого необходимо написать формулу (используя функцию ЕСЛИ), задающую 

следующие категории: «низкая» при температуре плавления до -160, «средняя» 

для температуры от -160 до -90 и «высокая» в остальных случаях. Для заполнения 

оставшихся строк таблицы данного столбца используйте автозаполнение. 

11. Отметьте несколько ячеек цветом (например, вещества с высокой температурой 

плавления) и отсортируйте таблицу, используя пользовательскую сортировку по 

цвету ячейки. Что получилось?  

После выполнения этого пункта можете вернуть исходную заливку для ячеек. 

Удаление дубликатов 

12. Есть ли в таблице дубликаты? Проверьте с помощью условного форматирования. 



Если таковые найдутся, удалите их с помощью команды «Удалить дубликаты» на 

вкладке «Данные». Не забудьте при выборе столбцов для поиска дубликатов 

учесть, что порядковый номер у каждого вещества свой. 

Структурирование 

13. Произведите структурирование таблицы. Для этого отсортируйте столбец 

«Категория температуры плавления» и воспользуйтесь командой «Промежуточные 

итоги» на вкладке «Данные».   

14. Сверните столбцы с числовыми данными о температурах плавления и кипения с 

помощью команды Группировки столбцов. 


